@akyyITeT 3a MaLIMHCTBO M rpaljeBuHapeTBo y Kpakesy
VYuusepsutera y Kparyjesiy
Bpoj: 22, /g

Kpasmeso, 05. 04 2022. rogune

Ha ocHoBy unana 14. craB 1. Tauka I. 3akoHa 0 apxuBckoj rpahu u apxusckoj menarnoctu (,,Ci.
rmacHuk PC™, 6p. 6/20), Ypenbe o kaHuenapujckoM nocioBarwy oprana apxkaste yrpase ("Ciyx6enn
rnacuuk PC", 6p. 80/92, 45/2016 1 98/2016. ronuHe) u unauna 40. Cratyra ®akynrera 3a MalIHHCTEO

1 rpahesuHapcTso y Kpamey, Caser Qakynrera nHa cennuun oapxkanoj 05. anpun 2022. roauwe,
JIOHEO je

NMPABHUJIHUK O KAHUHEJAPHJCKOM H APXUBCKOM MOCJIOBABY

I OCHOBHE OJAPEAGE
Unan 1.

[TpaBuaHHKOM O KaHUENapHjCcKOM M apXHBCKOM MociioBawy (y nasbem tekery [Npasununk) yTphyije
Ce HauMH KaHUEIAPH]CKOT M apXUBCKOT NOoC/0Bamba Ha DakynTeTy 3a MAMHCTBO U rpal)eBHHAPCTBO Y
Kpamesy ( y namem tekcty Pakynrer).

Yaanu 2.

KaHuenapujcko M apxuBCcKO noclioBaie 00yXBaTa: MpHMarke, TMPErNelane, EBUACHTHPALE |
pacniopehuBamwe akara (npeaMera) y paj, aqMHHHCTPATHBHO - TeXHWYKko obpaljupamse npeamera,
OTMpeMame Mnoliure, passohere npenamMera U akata, Kiacuukalnjy 1 apXuBHpahe, CMEITaj, YyBarbe
M OJpKaBarbe, CBHICHTHPAILE Yy AapXUBCKY KibHIy, onadupame M H31yuyuBaibe O€3BpEaHOr
JIOKYMEHTApHOT MaTepHjana, Kao M 1pesajy apxuBcke rpalie HaQJIeHKHOM apXHBY.

Ynaan 3.

Y OKBHpY KaHLENAPHjCKOr W apXHBCKOI 110C/I0Baba y cMuciy oBor [TpaBuiHuKa NojeinHy TEPMUHK
uMajy cneneha sHaveHa:

1. AKT (cayxOenn nonme) je cBakM nucaHu cacTaB ynyheH Ha 3BaHHYaH HauMH KOjUM ce
nokpehie, Memwa, JOMywara, MNpeKua Wid 3aBpllaBa Heka Ciy)kdeHa AeNaTHOCT. AKTH MOry
OuTH OOHYHK, NOBEPJBUBH MIIH CTPOTO MOBEPJHHBH, ILITO j€ 03HAYEHO HA CYKOEHOM [0IHCY;

ro

ITPHJIOI je nucanm cacta (OKyMeHT, TaGena, rpapMKOH, UPTEH M CIHUHO) MK (GUIMUKH
MPEAMET KOjH Ce NpUAakKe Y3 akT palH HONYHasama, 00jalibaBara WK J10Ka3hBaha
calipXKHHE aKTa;

(P9}

IPEAMET je ckyn cBHX akata M NpHIOra KOjM Ce 0JIHOCE HA UCTO [HTAbE U YHHE LIC/THHY;

4. NOCHJIE je ckyn npenmera KOju ce OJIHOCE HA MCTY MATE€pWjy WM Ha WCTO MPaBHO HIH
(hpM3MUKO NHLLE;

5. ®ACHHUKJIA je ckyn BHlle NpeaMeTa WM jlocHjea KOju ce Nocie 3aBplieHor MoCTyKa
yyBajy cpelleHH y HCTOM OMOTY;



G,

17.

MUCAPHHIIA je opranusamona jeamHuua rae ce spiie cieaehd nocnosu: npHjem,
OTBApamE, Npernefamwe 1 pacnopehupame MowITe, eBUICHTHPaAbE (IaTHPAHE M 03HAYABAME)
H 3/IpYHBAILE aKaTa, N0CTAB/balbe aKara oAropapajyiuM OpraHH3auMOHMM jeAMHMLAMA W
OTINpEMatLe NMoLuTe, passohere akara, Kao H LHXOBO apPXHBHPAbE H UYBaIbE;

APXHBCKHM JIENO cy noceGre npocropuje oBojeHe o/l TMCAPHHLIE, HITH NOJNLE, OpMaHH
W TakapH (y MamHMM perucrparypama) y KOjHMa ce uyBa JIOKyMEHTapHH Marepujan |
apxuBcka rpaha 1o ucTeky pokoBa uyBara y apXUBH MHUCAPHHLIE.

APXUBCKHM ®OHJ uunn uesnny apxuscke rpahe, 6e3 0631pa Ha el 06/1MK uan Hocau
3a1MCa,  KOJa je HACTAla WiH NPUMIBEHA 00aBbAbEM elarHocTn DakyiTera, ApXuBCKH
(hona uyBa ce Kao LeaHHA 1 HE MOXKE Ce JICITUTH.

APXUBCKA I'PABA, ka0 10KyMeHTapHi marepijan Koju ce TpajHo uysa, je aadparii
M3BOPHIL & Y HEAOCTATKY H3BOPHOI, ¥ CBAKM PENpOAYKOBaHH 00QMK AOKYMEHTA WAl 3anuca
KOJIl CY HacTanW pazoMm u jaeinoBarem (MakylTeTa, a 04 TPajHOr Cy 3Hauaja 3a Kyarypy.
YMETHOCT, HayKy. NPOCBETY I Apyre Apyuireene obsacti., 0e3 od3upa Ha TO Kaia W rie cy
HacTanu u 0e3 0031pa Ha 00MK M HOCAY 3aMHCa HA KOME CY cauyBaHu;

. APXUBCKA T'PABA ¥ EJEKTPOHCKOM OBJIMKY je apxupcka rpalia koja je

M3BOPHO HACTAAA Y EJIRKTPOHCKOM 00iuKy,

- AOKYMEHTAPHH MATEPHJAJl npeacrasba  LeNMHY IOKYMEHATA (1 3anuca

HACTAIX WM MPHMILEHHX  JAenoBameM W pajgoMm  Dakyarera, y  HIBOPHOM WM
penpoiykosadoM 0bauky AokymeHTa. 0e3 003upa na Gopmy 1 opmar OeieKeHka, Kao H
APOTICAHE EBUACHIIH]E O Hemy.

- TOKYMEHTAPHH MATEPHJAJL Y EJJEKTPOHCKOM OBJHUKY je nokymenrapi

MATEpHjan KOJI j€ 113BOPHO HACTAO ¥ ENEKTPOHCKOM O0HKY

- MUKPO®HUJIMOBAIE je penpoaykosatbe apxuseke rpalje Ha MUKPO(GHIMCKY TPaky.

- AHIHTAJIM3ALINIA je npenowiene apxiseke rpahe u3 001uKa KOju Hije eAEKTPOHCKH

CHCKTPOHCKH 00JIMK.

. OJABUPAILE APXUBCKE TPABE U HM3JYUYUBAKE BE3BPEJAHOI

AOKYMEHTAPHOI' MATEPHUJAJIA je noctynak kojum ce apxuBcka rpaha ogabupa i3
PErHCTPATYPCKOT MaTepujaia y3 M3ay4uHBambe OHWX Je/IoBa MaTepujaia Kojuma je mnpecraia
B&KHOCT 3a Tekyhu pan, a Koju Hemajy CBOjCTBO apXuBCKe rpalje;

. JIACTA  KATETOPHUJA APXUBCKE TPABE H JOKYMEHTAPHOI

MATEPHJIAJIA je noceban akt kojum ce oapelyjy Bpcre apxuBcke rpalie M 10KyMEHTApHOT
marepujajia ca pOKOBMMa uyBama

APXUBCKA KIbHUI'A je ocHoBHa eBHAEHLMja O UENOKYNHOj apxuBckoj rpahu u
JIOKYMEHTapHOM MaTepHjasly Hactanom y pany Dakynrera.



II IPUMAIE U NIPETJIEJIAKE MOLITE

Ynan 4.
[pumatbe mourTe BpiIM ce 1myTem HENoCPEIHe Npeaaje, myTeM MOLITe ik NOLTAHCKOr nperparka.
[owry y penosHom pannom Bpemeny npuma oBnawheHH paaHHK NUCAPHULE WM PALHMK KOjH

ra 3amerbyje a MpHjeM NoLITAHCKUX MOLIMIBKK BaH PAJHOT BPEMEHA W y JaHe Kajia Ce He Paud BpLu
AEKYPHH PaiHHK.

Pannuk macaprnie Koju HEMmocpeaHo NpuUMa MOLITY Oj1 CTPAaHKE MIM KYpHpa, AykKaH je aa NOTBPIH
NpHjeM MOIIMJbKE, cTaB/bajyhn oTvcak npujeMHor WTambuiba WiM NpPeko MOTHHCA Y 1OCTaBHO]
KibH3H, JOCTABHHLIM, MOBPATHHLIM MIIM HA KOMHjH aKTa YMju Ce OPHIHHAT MPHMa (OCHM aKo je npujem
NOTBpheH y NOCTABHO] KHH3H).

[Ipumarbe mowre npeko noiuTaHcke ciyxOe WK NMOAM3akE W3 MOLITAHCKOT MPErpaTka BpLIH ce Mo
BakeNHM NOLWTAHCKHM NPONHCHMA.

Yaan 5.

O6uute 1 npenopyyene nowmbke orapa Cekperap Makyirera v npocnehyje ux Ha 3aBohere y
JIeIOBOJIHHK

[ToBepsbuBy M cTporo mnoeep/bHBY mnowTy orTeapa JlekaH WIM paiHHK Kora oBiacTH JlekaH u
npocnehyje je Ha 3aBoljerse y IeN0BOAHMK,

[Mowmbke y Be3H JIHUMTALM]E, IPHKYNIbakba MOHY/IA, KOHKYpPCa H CMYHO oTBapa oapeljena komucHja
4 pajHUK MHCAapHULIE HA KOBEPTH CTaB/ba OTHCAK NPHjEMHOr WTaMOWIba, ynucyje JeJoBOaHU Gpoj,
AAaTYM ¥ BpPeMe MpHjeMa NoliubKe.

3arnociieHn y MUCApHMLIM 3aBOJIM CBY MOLUTY H pacniopel)yje no cnyxbama nyTeM I0CTaBHE KibHre.

[lowra koja rmach Ha uMe, ocrtaje y mucapHUUM, a ocofe Ha Koje je MOIWTa HACIOBI/bEHA,
obaBewmTaBajy ce TeneOHCKHM MO3HBOM.

Yaan 6.

Hp[d OTBapaky NOLTAHCKHX MOLHI/bKH Tpeﬁa [Ma3sHTH 1a C€ HE OLUTETH HHXO0Ba caJipKUHa, Kao 1 1a y
KOBEPTH HE OCTAHEC HEKH NPUIIOT.

Y ciyuajy kaza gatym npejaje nouHsbKe myTeM NouTe Moke OUTH 0/l 3HaYaja 3a pauyHare POKOBa,
¥3 IPUMJBEHY NMOLINILKY 00aBe3HO Ce MpHIaKe W KOBEpaT.

Yaau 7.

AKO je OMOT MpHMJbEHE MNOIIM/bKE owTeheH, a MocTojn cymmba y Heossawhero oTBapamwe, Iipe
OTBaparba MOLIM/BKE CaYWmbaBa Ce 3aMCHMK Y MPHUCYCTBY [Ba 3al0C/eHa W KOHCTATyje ce BpcTa W
00um omrehema, Kao U eBeHTYAIHH HECTAHAK JEJI0BA MOUIHIBKE.

AKO TOJIHECAaK KOjH ce MpumMa MMa HeJOCTaTKe, 3allOCieHM KOju MpuMa MOWTY AYyXkaH je aa
NOHOCHOLY AKTA YKaKe Ha HCTE M NMOY4UM MX KaKo [la HeAocTaTKe OTKJIOHE, a ako To Huje Moryhe,
cauumbaBa cnyx6eHy Oesmeuiky o yrepheHum HepocTanmma,



Ynan 8.
CBakH MpUM/bEHHN aKT MOPa OUTH 3aBE/ICH Y NENOBOJHNK CTAB/bAbEM OTHCKA LITAMOHIBA Dakynrera.

Orucak mramOusba CTaB/ba ce Mo MPABHIY Y FOPHK AECHH Yrao MpBE CTPAHE, a aKo Ty HeMa MecTa
OTHCAK 1ITaMOM/ba CTAB/bA CE Ha MOTOJHO MECTO NMpPBE CTpaHe, Boaehn pauyHa O YHTILHBOCTH TEKCTa
NPUMIBEHOT aKTa.

AKO Ha NPE/ib0j CTPAHH HEMa JI0BOJLHO MECTa OTHCAK ITaMOnIba CTaBba ce Ha noselHu cTpaHHuLe,
a aKO CY CTpaHE aKkTa y UENHHH MONYHCHE TEKCTOM, OTHCAK C€ CTaBJba HA KOMAJl YHCTE XapTHje KOju
ce npuuBpurhyje 3a akT.

Orucak wTaMOUsba Ce HE CTAB/bA HA MPUITOTE.

Yoaan 9.

®akynTeT WMa WwramMOub NPaBOYraoHOr 0OJIMKA 3a NPHjeM M OTMpeMy MOLITE ca HATAHCOM Y JBa
pena ,,@aKyarer 32 MalIMHCTBO U rpahesunaperso y Kpasey Yuusepsurera y Kparyjesuy®, a
WCIIOM je MECTO 3a Opoj, 1aTyM u o3Haueme ,,Kpameso, Jocurejesa 19%,

Ocraie 03Hake Ha akTHMa (HMp. OpraHM3alHOHA jeAHHKLA, Be3a Opojesa W ci.) Oenexke ce nopen
OTHCKA MPHjEeMHOT 1ITaMOuIba.

Yaau 10

Knacudukauuone o3naxe 3a OpraHH3aLUOHE jeMHULIE CY Y BUY PUMCKHX GpojeBa noues o | na 1o
IX uTo:

l pykosojacTBo ®akynrera,

I1 cennuue Casera Makynrera,

I ceanuue Hacrasno-Hayunor seha ®akynrera
IV cnyx0a 3a omure W npaBHe Nocnose

\Y ciyk0a pauyHOBO/ICTRA,

VI crynenrcka ciymxOa,

VIl  6ubnuoreka,
VIII  jaBHe naGapke M
IX 0CTaso,

I EBUAEHTUPABE U KTIACUHOHKOBAKE

Yaan 11.

[lpumibenn 1 pacnopel)eHn akTH 3aBOJC Ce Y OCHOBHY €BMAEHUM]Y M N0CTaBIbAjy Y paa UCTOI AdHA U
MO UCTHM J1IaTyMOM KaJia Cy [MPHMIbEHH.

Tenerpamu u akTh ca onpelieHHM POKOBHMA WM @KTH 110 KOjHMa C& UMa XMTHO MOCTYNUTH Tpeba rpe
OCTANlMX aKaTa 3aBeCTH y OCHOBHY €BHICHUHM]Y H OMAaX MX [0CTABUTH Y Pajl HAJUIKHO] ClyKOH.

AKo ce 300r Besinkor 6poja NPUMJbEHUX aKara WIIH W3 JAPYTHX ONPaBAAHHUX Pa3fiora NPUM/LEHH aKTH
HE MOI'Y 3aBECTH MCTOT [aHa Kal cy npuMibeHH, 3aselufie ce HajkacHuje cneneher pagHor nawa, npe
3aBolerba HOBE TTOLUTE M TO MO AATYMOM KaJ Cy MPHMILEHH.



Ynan 12.

OcHoBHa eBHAEHUHM]a aKaTa je AeJ0BOJAHMK. J[e/IOBOAHUK CE BOMH M0 CHCTEMY OCHOBHUX Gpojesa u
noadpojera.
OcHosruM Opojem Tj. penHnM GpojeM JIeNIOBOIHIKA, 03HAYABA CE MPEAMET CBAKOT NPUMIBEHOT MU

COINCTBEHOT aKTa Kajla ¢e NMpBY MyT 3aBOJH Y JAenoBoaHUK, OcHOBHN Opoj MpeaMera ce o rnpaBuily y
TOKY FOJIMHE HE MEba.

[Mondpojesuma, Tj. penHuM OpojeBUMa, 03HAYABA]Y CE CBH HAKHALHO NPHMILEHH aKTH Y BE3H C jeIHIM
[PeAMETOM 03HAYEHUM OCHOBHHMM OpojeM.

Ynucupame rnoadaraka y ACJJIOBOAHHUK BPIIH CE YATKHM PYKOIKWCOM H TO Ha cnenehn Ha4HH:
- Y pybpuky | ynucyje ce OCHOBHH, pe/iHH Opoj CTOBOHUKA;
- ¥ pyOpuky 2 ynucyje ce kparka caJipskKHHa MpeaMeTa;
- V¥ pybpuky 3 ynucyje ce nondpoj;
-V pyOpuky 4 ynucyje ce 1aTyM rnpujema akra:
- ¥ pybpuky 5 ynucyje ce Ha3MB W CEAMILUTE TMOLIWJbAoLA, a MPH 3aBolewy CONCTBEHMX
NpeaMera - akara, y oBy pyOpuKy ce yrucyje Juie 0JIHOCHO cllyx0a Koja je u3pajauia aKT;
- VY pybpuky 6 ynucyje ce Opoj NpuMJbEHOT JIoNKca W IaTyM;
-~ ¥ pybpuky 7 ynucyje oprand3alydoHa jeIMHUIA KOjoj ce mpeamet ynyhyje y pan;
- VY pybOpuky 8 ynucyje ce naTyM paszegohema akara;
- VY pybpuky 9 ynucyje ce o3naxa cays;de koja 3apikana npuMepak a/a.

CBM KacHWje MPUMJbEHH AKTH KOjM CE OJIHOCE HA WCTH MpPEeIMET 3aBOJie C€ MOA MCTHM OCHOBHHM
Opojem ca nonasameM HapeaHOT NoaGpoja.

Kan ce nonyne ce pybpuke y nenoBoJHUKY npeasuheHe 3a ymicuBamwe noadpojesa, fabe 3aBohere
aKarta Koju ce 0HOCE Ha MCTH NpeiMeT BPLIK Ce MpeHOllIeheM 0cHOBHOT Opoja y cieaehy cioboaHy
pyOpHKYy 3a OCHOBHe OpojeBe a WCMpea peqd MPeHoC rae je MpeaMeT MPBH NyT YIHCAH CTaBHTH
ocHoBHe Opojese n3Mel)y Kojux je npeHeT ocHOBHU Opoj.

Yaau 13.

Jenoponnuk ce 3ak/bydyje Ha Kpajy roauHe (31. neuemOpa), cnyxbeHoM 3abenelikoM HanmucaHoM
MCMOA Mocjefer Opoja, y3 KOHCTATAlM]y KOJIMKO je YKYIHO [pelAMeTa 3aBe/IeHO Y TOj rOJMHH,
OJIHOCHO KOJHKO je pyOpHKa, 0HOCHO OpojeBa yKYMHO 3aBEACHO Y TOj FOAMHH, OJIHOCHO KOJIHKO je
pyOpHKa, oHoCHO OpojeBa yKymHO HCKOpHIIheHO.

TakcaTHBHO ce HaBoze, Opoj - 1o Opoj, HenckopuutheHux pyOpHKa, Koje je Y AeJIOBOAHHKY MoTpedHO
MOHULITUTH MpeupTaBatbeM 3abenellka ce AaTHpa M OBepaBa Cly:kOeHHM MeqaToM, a MOTIHCYje je
panHHUK KOjH BOJIM JEJIOBO/HKK,

Ha kopuuama nenoBo/iHMKA HCIHCYje ce KpPyNHUM cioBuMa Hasu @akynrera. Menpen Hasusa
CTasJba Ce rOAMHA, KA0 W NMPBH W MOCAeAbH OCHOBHH (peaHu) 6poj.

Ynan 14.

CacTtaBHH Je0 JACJIOBOJAHHKA jﬁ‘ [Monuc akKkara, KOjI/I CcC BOAH Y JIMCTOBHMA, W CIIYKH 34 33[3056[436
BeJMKOr Opoja akara MCTE BPCTE KOjH C& MAaCOBHO NMPHUMajy WM HAcTajy Y paay y TOKY HCTE roauHe, a
M0 KOjUMa ce BOAM WCTH MOCTYNaK (HIp: MOJHECLHM 33 H3aBaKkEe PA3HUX YBepera, NOTBPIA, pelleba,
paiHK HA03H, YTOBOPH O CTYAUPalbY H CIIMYHO).



3a oBy BpCTy akata ce MO MpaBHy [OYETKOM TOJMHE PE3EPBHLIY NpPBM OCHOBHM OpojeBH Y
JIeNOBOJIHUKY W Y pyOpHKY I/le ce YNHcyje MOAALH O MOLIH/BAOLY C€ KPYIHHM CJIOBMMA YITHLLE MOMHC
akara. [lonucu akara ce MOry yBecTH M y Toky Tekyhie rommHe, ako ce 3a To nojasu norpefa.

M3 nonuca akara Ha kpajy rofiMHe ynucyje ce y AeNOBOAHUK KOJL OCHOBHOI Opoja Mo KOjuM je rnornuc
aKarTa 3aBe/leH yKymaH 0poj akara 3aBe[leHMX Y TOKY Te FOHHE y MONUCY aKaTa.

IV A IMHHUCTPATUBHO - TEXHUYKO OBPABUBAIGE MPEIMETA
Yaan 15.

Craxu cnyxbenn nonuc akynrera Tpeda na campiu:

— 3arnaB/be, Y TOPHEM JIEBOM YIUIy (HasMB H CelMilTe YHHBEP3UTETa, HA3HB M CENMILTE
@axynrera, 6poj Qomuca ca KIACH(PUKALMOHMM 3HAKOM M J4aTyM), a aKo CE KOPHCTH
memopanaym dakyarera camo Gpoj Jomuca ca KJacH(HKALHOHMM 3HAKOM M IaTyM;

— ajapeca npumaoua (IyH HA3UB W CEHIITE);

— ©Opoj u AaTYM NpUMJBEHOT AOMHCA Ha KOjU Ce 0roBapa ,,Be3a‘’;

— TeKCT KOju Mopa OWTH jacaH, cakeT ¥ YNTaK;

— HCMOJ TEKCTAa ca JIEBE cTpaHe noTnuc oBnawheHor nMUA a Y3 [OTHHC  OTHCAK
ciy:x0eHor (0kpyrior) rnevara,

— WCIIOJ TEKCTa ca JIEBE CTPaHe HaBOJIE Ce MPUII03M KOjHU Ce JI0CTaBIbajy Y3 JI0TTHC,

Ciyx0eHu 1OMKC Ce MULLE Y HajMathe JIBA IPUMEPKa, 0J1 KOjH Ce jelaH I0CTaB/ba fpUMaolly, a Apyru
ce 3a/1paBa y apXHBH.

Cnyx0ene nonuce @axynTera MoTmnucyje AeKaH MW auUe OehawhieHo on crpaHe aekaHa.

V OTHPEMAILE U PABBOBEILE AKATA
Yuau 16.

Csu 3aBpuieHH mnpeaMeTH Kkoje Tpeba OTMPEMHTH, apXHBHPATH WIH YCTYIHTH HEKOM JApPYroM
iy, cnyx0u — OpraHM3alMoOHO] JeAMHHLHM, [OCTaB/bajy ce oBnawheHoM aAMHHHCTPATHBHOM
PagHUKY Y MUCAPHHLM.

AZIMMHUCTPAaTHBHH PAJHHK Y MHCAPHHLM TpoBepaBa (GopMaliHy cTpaHy clyxOeHOT akTa HacTalor
y pany Dakynrera, W 3aBucHo on nortpebe, WCTH OTNpema, apXWBHpa WIH JIOCTAB/ba APYraj
OpraHu3alHono] jeAMHHLIH.

Ha konujn nowmsbke 03Ha4aBa ce 4a K je MOLIKHJBKA OTNPEeM/beHa Kao 00WYHA WM MPEnopyqeHa.
BpennocHe moummnseke, CyAcKa MOUITA, MOBEP/bUBA U CTPOrO MOBEP/bHBA JOKYMEHTA 1Ay CE YBeK
[MpernopyyeHo u npema oAropapajyiuM nponucuma.

Yaanu 17.

PazBoheme akta - cnyxOeHHX momwca BpIIM e YNUCOM y oarosapajyhe pyOpuke aenoBoaHuka y
cmucny ozpenaba osor IlpaBuiHKKa UK yniMcoMm y oaroBapajyhe nonuce akara.



AKTH ce pa3Boie Ha crenehH HauKH:

a/a ca 03HaKOM poKa YyBarba NpeAMETa ako je paa no MpeameTy MOTMYHO 3aBpiuieH H Tpeba ra
CTABHUTH Y apXHBY;

P (wTo 3Ha4M pok) M AaTy™ JI0 Kaia ce oueKyje [a ce MO TPawery MOCTYMH HIH Kaia MpeamerT
Tpeba NOHOBO Y3€TH Y paf.

[Tocne u3Bpuienor passoljetba, akTH Koje Tpeba CTABUTH y PErHCTPaTop, apXUBHPATH WM OTTIPEMUTH,
npejajy ce HermocpeaHo HALIEKHOM 3aM0CIEHOM, Ha MOTIHC MPEKO A0CTABHE KibHIe.

Yunan 18.
Ornpemame nowrte ca @akynrera Bpiuu oBnauiheHH aJgMHUHWCTPATHBHH PALHHK Y MHUCAPHHLIH.
Caa npeyseTa noluTa oTrpema ce UCTOr AaHa, a HajkacHuje HapeaHor JaHa.
Bulie mownseky WIIH NpeaMeTa 3a UCTOr NPUMAaolia CTaB/bajy ce y ucTh koBepat. Kosepar y kome ce
oTnpemMajy ciyxxOeHa akra TpeGa [a cajp:KW Yy FOpHEM JIEBOM YIJY MPBE CTPaHe TauaH Ha3uB M

OnMIKy ajpecy Mowubaola W 03HAKY CBUX akaTa Koju ce Hanase y koBepTy. Hasue mpumaoua
MOILIWJBKE HCIHCYje ce KPYMTHUM ¥ YHTKHM CJIOBHMA Y JIECHOM rOpI-EM YTy KOBEpTE.

Yuan 19.

OmoTH noOBepsbMBE W CTPOro [OBEP/bMBE [MOLITE [eyaTe Ce MeYaTHUM BOCKOM, O3HAvaBabeM
»[MOBEP/bHBO® Ha CpeaMHH OMOTa 3a TMOBEP/bUBY TMOMITY, @ 3a CTPOro MOBEpP/bUBY MOLUTY
03HAYaBamkEeM ,,CTPOrO TMOBEPJLUBO® HA CPEIMHW W Y YIJIOBHUMa OMOTA.

Ynan 20.
Y KibHry eKcreoBaHe MoLTe YIHCY|y ¢e CBe MOLIHJbKE, Koje ce OTnpeMajy nowrom. EBuieHTHpame
CKCTICI0BAHE TIOINTE Y KILUTY BPIUM paaHMK nucapauie. Kiura ciiyin Kao eBUACHLIH|a O 3aBpLICHO]
OTNPEMH A KOjY MpaTH KbKra 10CTaBe Nolnbaka y [TowTy Ha fabe eKCrenoBatbe

Yaau 21.
OTnpemare XHTHE W IIpyre MoLITe TpeMa OpraHuma, opraHuzauujama, npaBHUM W QH3HUKHM

nuuMMa  ca  reputopHje  Kpassesa moxke 00aBuUTH  oBnawleHM aaiMHHHCTPAaTHBHU — PalHHK
(axynTera MPeKo 10CTaBHE KibMre, OIHOCHO BO3ay HabaBsbau.

VI APXUBUPAIE U YYBAIBE IPEAMETA
Yanan 22.
3aBpllUeHH NPEAMETH ce OANAKY, apXUBHPA]Y Y hacUMKIe MM PerucTpaTope, no peaHnum dpojesuma
J€N0OBOAHUKA.
Yaan 23.
HoxymeHTapHH MaTepujan ce npeMa yrephero] kracudukaunju pa3sperasa y oarosapajyfie apxubcke

(noxymentapue) jemmnuue (dacumkne, kytuje W cn.). JlokymeHTapHH MaTepHjan ce 4yyBa npema
pokoBuma yTBpheHumM y JIucTu Kareropuja 10KyMEHTapHOI MaTepHjaa.



Ynan 24.

3aepuienu npeaMetrH obenexarajy ce oxpeheHHM o3Hakama (ApPXMBCKUM WM KiaacH(UKALHOHKWM
3HaUKMa) Ha OCHOBY KOjMX C€ BpLIM KiacHbukalmuja 3a apxuBhpame. Y OKBHpY IUlaHa

Knacu(MKaLMOHMX 3HAKOBa WM apXMBCKHMX 3HAKOBA 3aBplueHH npeameru ce cpeliyjy mo pemHum
Opojeruma.

[Inan knacuUKALMOHKMX O3HAKA MOTPEOHO je MOMETKOM KaleHIApCKe TOAHHE MPH OTBapary HOBOT
AENOBOIHHKA 3AIENHUTH Ca YHYTPALIHE JICBE CTPAHE KOPHLA HCTOT,

Ynan 25.

3a ceaky kjnacH(HMKaUMOHY O3HAaKy [0 MpaBWIy ce Yy apxuBW [HCApHULE oTBapa rnocedaH
perucrpaTop, (haclukia, OMOT, KOPHIE ¥ KOMe he ce nmpeaMeTy cinarati XpOHONOLIKH Y OKBHPY CBOT
KJIaCH(HKALIMOHOT 3HAKA.

Y OKBHMpPY jeNHOr KjacH(pHUKAUMOHOr 3HAaKa Moxke ce dopmuparn Buwe dacuukin 300r BeJUKOr
00uMa IoKyMeHTapHOT MaTepjana.

Ynan 26.

ApXMBHpaHH NMpPEAMETH M aKTH y apXMBCKOM /MOy, 4HyBajy ce y oarosapajyiiuM aoKymMeHTapHUM
jenrHuuama (dacuuknama, perucTpaTopuma, KyTHjaMa H CliH4HO).

Ha crio/bHUM OMOTHMa apXHMBCKUX (PErHCTAaTYPCKUX) jeIMHULA MCInCYyje ce

— Hasu Pakynrera,

—  Ha3MB CTpPy4He cilyx0e, 0JJHOCHO OpraHH3alloHe jeHHHLIE,

— Ha3MB KaTeropuje perucrparypckor Marepujana us Jlucre kareropuja,

— TOIMHA, OJHOCHO pa3aobbe HacTaHKa MaTepHjasa,

— TMOYETHH M 3aBpuIHKM Opoj YNOKEHUX [peaMmera (ako ce perucrparypcki marepujan
cacToju M3 MpeaMeTa Koju cy XpoHonouwkH nopehaHu nmo peaHum dpojeBuma),

— peanu Opoj TMOA KOjMM je apxHBCKa (perucTpaTypcka) jeAMHHMLA YMucaHa Yy apXHBCKY
KHHTY H

—~  pOK 4yBama.

Yaan 27.
JokyMeHTapHu Martepujall  KOju  CaJpkM  MOJATKe KOjU  Cy 3aKOHOM M ONWITHM akTHMma
Makynrera oxapehjenn Kkao apskaBHa W ciyxOeHa Tajua  yjaxe ce  y rnocedHe apxMBCKe
(perucTparypcke) jenHHHLE.

Ynan 28.

ApXHBCKE jeMHUIIC CMEIITajy ce Ha ojropapajyhe nonuue uinu y opmape y npoctopujama, Tako Ja
JOKyMeHTapHu Martepujan Oyne obe3dehien on Baare, noxkapa, owrehersa u HecTaHka.

Y apxMBCKOM [E€Moy uyBa ce JOKYMEHTAPHH Marepujan M apxuBcka rpaha, 10 yHUIITEa rnpema
Jluctu kareropuja apxuscke rpalje W JIOKYMEHTAPHOT Marepujajia ca POKOBMMA UyBatba Ha KOjy je
nobujeHa carnacHoCT MIIH J10 Mpefaje HaLleHHOM apXUBY.

JlokyMeHTapHH MarepHjai vyBa Ce Hajiayxe ABe ToAuHe y MHCAPHHUM M PaaHWUM NPOCTOpHjama,
HAaKOH 4era ce rnpe/aje y apxuBcKu Ierno.



Yanan 29.

CaB J0KyMeHTapHM Marepujai Hactao y pany DakynaTera ymicyje ce y apXHBCKY KHbHTY, Koja

Cce BOAM KAa0 ONIITH WHBEHTAPHM TMperiea apxuBcke rpahie M JOKyMEHTapHOT Marepujana
Qakynrerta.

EBunentupame rpahe y apxuBcky kmury moryhe je Tek kana cy apxuBcka rpaha u JoKyMeHTapHH

MaTepHjajl 'y MOTHYHOCTH cpeljeHn, a JOKyMeHTapHe jeIHHHLE O3HA4YeHe CBMM TMPOMHCAHHM
o3HaKama.

Yaan 30.

YnucHBaWme y apXUBCKY KHUIY BpLIM e 0 XPOHOJIOrMjHM Tj. O]l HAjcTapujer Marepujaia Kojum ce
pacrionaxe. ¥ OKBUPY jellHEe rOJIMHE IOIKCYjy C€ NPBO OCHOBHE W JIpyre eBHICHLHje (IeT0OBOAHHLIN,
MOMKMCH aKaTta, PerucTpaTopH W CJ.), a 3aTHM Ce MOMMCHBae rpalje BpLIK M0 BPCTH JIOKYMEHTaLK]je
Koja ce cTapa y pany akynrera, Ha cneaehu HaunH:

- Y pybpuky Peann Opoj mokymMeHTapHOr mMaTepHjajia yrucy]y ce OJ jelaH ma Ha Jabe
penHu OpojeBH. Pennu Opojesr ce HACTaB/bajy Y KHU3M KOHTHHYHPAHO M3 FOAMHE Y TOLHHY.
Perucrparypeke jenunuue (perucrparop, (pacuuki, KibUra, OMOT, KyTHja M cl.) oDenexasajy
ce MCTUM pedHnM OpojeM Mo KojuM ce MaTepHjan oapelieHe BpcTe BOAH Y apXHUBCKO] KibH3M;

— YV pybpuky darym ynmuca ynucyje ce [aH, Mecel W TOAHHA YMHCAa JOKYMEHTApHOTr
matepdjana. JIOKyMeHTapHM MaTepujai W3 [PeTX0[He TOJMHE YMHUCYje ce Yy apXHMBCKy
KIBHTY HajKacHHje /10 arpulia HapeHe roAKuHe;

— YV pybpuky Ioanna HacTaHka ynucyje ce rofuHa OJHOCHO PacroH ToAMHA y KojeM je
JIOKYMEHTapHU Marepujai HacTao. 3a JIOKYMEHTApHU Marepujan Koju obyxBarta nojaTke M3
BHLIE FOJIMHA YIHCYje e NoYeTHA NoINHA;

- Y pyOpuky Knacndukaumnona o3naka ymicyje ce knacH()HKaLMOHH 3HAK;

— ¥ pybpuky Caap:kaj (Ha3uB JOKYMEHTAUHje) YNUCYje ce KpaTKa CaapKHHA JOKYMEHTApHOTr
marepujana, kopucrehn Hazuee w3 Jlucre kareropuja apxuBcke rpalle M AOKyMeHTapHOTD
marepujasa,

— Y pybpuxy Konuunua y jeruHHuama 4dyBamba ynucyje ce YKynaH Opoj AOKyMEHTapHHX
JeIMHHLA MCTOBPCHOT IOKYMEHTApHOT MatepHjaia;

— V¥V pyOpuky Jlokauuja — npocTopuja M MoJHUA - YIHCYje CE [04aTak y KOjoj MPoCcTOpH]H,
MOJIMUKM MW OPMaHy je CMELUTeH IO0KYMEHTAapHM MaTepujajl, Kao M CBE NPOMEHE Yy BE3M ca
CMeLITajem;

— ¥V pyOprky Bpoj u 1aTym 3anmHcHHKA 0 YHHIITABAKY YIHCY]y ce Opoj W naTym jodujenor
pewewa Mcropujckor apxusa Kpamseso;

— YV pyGpuky Pok uyBama ynucyje ce o3Haka T (TpajHo) unu GpojeM roamHa 03HaueH pok
4yBama;

- YV pybpuxy Hanomena - ymucyjy ce mnojauM y Be3M ca TNpenajom apxuscke rpabe
Hcropujckom apxuBy Kparmsero (HaBoau ce Opoj W 1aTyM 3amicHWKa O npuMonpenaju rpahe
HaJUJIeKHOM apXuBY ).

Ynan 31.

JloKyMeHTapHH MaTepHjajl YyBa Ce y apxXxMBCKOM JIenoy rpema pelHHM OpojeBHMa M3 apXHBCKe
KHHTE.



Yaan 32.

JlokxyMeHTapHH MaTepHjai Koju ce no 6uio koM ocHOBY Halje Ha Pakynrtery, yrHeyje ce y apxuBCKy
KIHTY, 0O/IBOj€HO 110 apXMBCKHUM (hOHIOBHMA.

Yaaan 33.

Ynuc apxuBcke rpalie W JOKyMeHTapHOr Marepdjana y apXHBCKY  KHHIY HAaCTaMX Y TOKY
texyhe roaune Bpiu ce 1o 30. MapTa HapeaHe rofnHe.

[lpenuc ApXHMBCKE KHGMIE 32 MNPOTEKITY TOAWHY AocTasba ce Mceropujckom apxuBy Kpamesa
HajkacHuje no 30. anpuna HapeaHe roJuHe.

Yuaan 34,

[TpunnKoM 10CTaBIbatba Mpenkca APXHBCKE KHHIe, I0CTaBbajy ¢e M MOoAall O KONHYHHH apXHBCKOT
MaTepHjana, U3PaKeHH y Ay:KHUM METpHMA.

Ynan 35.

APXHBCKH NpeIMETH Ce MOTY [aBaTh Ha MpHBpeMeHo Kopuiufiewe y3 peBepc KojH ce romnymasa Y
TPH TpuMMepKa. JelaH npuMepak pesepca ceé UyBa Ha MECTY ONakie je y3eT Ha xopuinhere
ApMBCKH MPEJMET, JPYrH Ce YyBa KO/l aJIMMHUCTPATHBHOI palHWKa mucapHule, a Tpehu ce usnaje
KOPUCHHKY MpeAMeTa.

VII OIABUPAIBE APXUBCKE I'PABE U H3J1YUYUBAE BE3BPEIHOI
PETHCTPATYPCKOI' MATEPHUJAJIA

Yaau 36.

Onabupame apxuBcke rpale W u3nyuduBarbe OE3BPEIHOr PETHCTPATYPCKOr Marepujana BpuIH Ce
Ha ocHoBy JlucTe KaTeropuja apxXxuBcke rpalje M JIOKyMEHTApHOTI MaTepHjana ca POKOBUMA UyBarha.

Jlucty kareropuja apxuBcke rpae ¥ JOKYMEHTApHOT MarepHjaia ca pPOKOBHMA 4YyBarba [10HOCH
JleKaH, a UCTa Ce 0CTaB/ba Ha carjlacHocT Mcrtopujckom apxuBy Kpasbeso.

Jlucra kateropuja apxuscke rpafje ¥ JOKyMEHTAPHOT MaTepHjalia CampiH:
- penHu 6poj,

- KIacuuKaMoHy 03HaKy,

- Ha3MB JIOKYMEHTAPHOT MaTepHjana, 1

- POK uyBama,

Opnabupame apxuBcke rpahe M3 JOKYMEHTApHOT MaTepujama, Kao W M3jlyunBarbe/ YHUIUITaBaba
©e3BpenHOT 1OKYMEHTAPHOT MaTepHjaia BpLIK ce W3 cpel)eHOr TOKYMEHTAPHOr Marepujaia Koju je
YTIHCaH y apXHBCKY KHUTY.

Ynau 37.
3a TpajHO uyBame JOKyMEHTAapHOI marepujaia oapehyjy ce KaTeropuje Marepujana koja caapiu

rnoaaTke Koju onpakasajy cywtuHy pana Pakyiarera W Kareropuje marepujana npensubene 3a
TPajHO HYyBamwe Mo noceOHUM MponrucHma.



Yaan 38.

3a NOKyMEHTapHM MaTepHjall KOjH HMje OleHeH Kao apxuBcka rpafja, pokosu uysama oapelyjy
ce 3aBUCHO o notpeda PakynTera, KAo U y CKiany ca nocedOHUM MpOnHcHMa.

Yaan 39.

VYKOJMKO C& TOKOM TO/IMHE jaBe HOBE BpPCTE IOKYMEHATa, BPLUM CE€ HW3MeHa M JonyHa nocrojehe
Jlucre kareropuja apxuscke rpafje v IOKYMEHTApHOT Marepdjana ca poKOBHMA vyBaba.

Jonyna Jlucre karteropuja apxuBcke rpalhe W JOKyMEHTapHOr MaTepHjaia ca POKOBMMA uyBarba
JlocTaBsba ce Ha carnacHocT Meropujckom apxuBy Kpasesa.

Yaau 40.

Manyuupatbe 6e3BpeIHOT JOKYMEHTAPHOT MaTepHjaia BpLIH e KOMHUCH]CKH,

KommucHja W3 MpeTXoIHOr CTaBa MMa TpW WiaHa, a MUMeHyje ux nekaH Qakynrera.

Ynan 41.

O wu3nyuuBawy O€3BpPE/HOT JIOKYMEHTAPHOT MarepHjaia BOAM C€ 3allCHMK, KOjH CE cacTaBlba Y
TPH NPHUMEpPKa, OJ1 KOjHUX ce JBa npuMmepka aocrasbajy Mceropujeckom apxusy Kpasbesa.

3anMcHUK M3 [PETXONHOI CTaBa CaJIpiKH:

JIaTYM W MECTO CacTaB/batba 3allMCHHKA,

HMEHA YJaHOBA KOMHCH]E,

noTnyH Hazue akyJsrera,

pacnoH roAMHa W3MyHeHOT Ge3BpenHOr PEerHcTpPaTypcKor MaTepujana KojHu ce H3jyuyje,
NONHC H3JTyHdeHOr Oe3Bpe[HOr PEeruCTPaTypCcKOr Marepujana Koju caapiu: peaHu Opoj,
WUHBEHTapHH Opoj perucTpaTypckor MarepHjaia W3 apXHMBCKE KILHIE, FOJIMHY HACTAHKA,
Ha3MB KaTeropuje perucTpatypekor Marepujaia, KOJTHYHHY W POK YyBatba,

YKYNHY KOJIMYHMHY M3/TydeHOr OE3BpPe/IHOT PEerucTpaTypckor MaTepHjajla M3pakKeHy y
METpHMa H

MOTIHC CBHUX 4/IaHOBA KOMHCH]e.

Yaau 42.

HMcropujcku apxue KpakeBo gaje mMCMeHY CariacHOCT Ha 3alMuCHHMK O H3Jy4yHBakby Oe3BpenHor
JIOKYMEHTAPHOT MaTepHjana, HaKOH Yera ce JOKYMEHTAPHM MaTepHjal MOKE yHHIUTHTH.

HMcropujcku apxuB KpasbeBo Moke aa 3anpiH O W3/IydqMBama KaTeropHje JIOKyMeHTapHOr
mMarepujana Koje cy 3alMCHHKOM mpenBuleHe 3a W3NYuMBahe, YKOIMKO OLUCHH [a MOKYMEHTapHH
MaTepHjall calp’KH MoJaTKe 3a TPajHO YyBabe.

VIII IPEJAJA APXHBCKE 'PABE HCTOPUJCKOM APXHBY KPAJLEBO

Yuan 43.

Cpehena u nonucana apxuscka rpaha npenaje ce Mcropujckom apxuy Kpa/beBo Ha uyBarbe, HAKOH
TPHAECET roAMHA O]l AaHa HacTaHKa rpale.



Ynan 44.
ApxuBcka rpaha npenaje ce cpeljena u nonucana, Ha MECTy Koje oJpen ApXuB.
Uuaan 45.

[Tpumonpenaja apxuBcke rpalje Bpiin ce KoMmHcHjcku. Komwucujy umbe npeacrasHuun Paxysirera
u npejacrasHiLM HMcropujekor apxusa Kpasseso.

V' npucycTBY KOMMCHje cacraB/ba C€ 3alMCHUK Yy NeT [pHMepaka Koju canpxkH cienehe
nojarKe:

- NOTIYH Ha3uB Dakynrera
- MECTO MPUMOTIpeaje H IaTyM,
= MOIMKUC apxXHBCKE rpalje no roanHama, BpCTH H KOJIMYHHH,
- MHIBEHLE MPElaBaolla 0 ycnoBuMa kopuiuhemna rpahe,
- MOTHHC YJ1aHoBa KOMHCHje H OBEpa npeaasaoua | rnpyuMaotia.

Yuian 46.
[Tocnose cram/batba MpeaMera y apxuBy y cmucay osor [lpaBuiHKka, xao MW M3JaBarkba
MpenMeTa W3 apXWBCKOT faenoa o0ap/ba  3aMocieHd  3ady:KeH 3a [0CJ0BE apxMBE Npema
[paBHIIHHKY O OpraHM3alnji W CUCTEMATH3ALM]H TOCTOBA.
IX IPEJA3HE U 3ABPIIHE OJIPEJABE

Yanan 47.
dakyaTeT je AykaH Ja ca W3Y3eTHOM MajJhbOM UyBa W OfIpiKaBa apXWBCKy rpally W JOKyMeHTapHH
MaTepHjan y CKiamy ca 3aKOHOM O apXHBCKOj rpaljil M apXHBCKO] AENaTHOCTH, APYTUM MPOMUCHMa H
ynyTtcTBuMa Mctopujckor apxusa Kpasseso.

Ynan 48,

Jlucra kareropuja apxuBcke rpalje M JOKYMEHTAapHOI MarepHjana ca pOKOBMMA 4yBaiba “HHH
caCTaBHH O€0 OBOr npaBHHHHKa.

Ynan 49.
O cBakoj u3MeHH u noryHu osor [pasunHuka ce obasewtana Mcropujcku apxus Kpasseso.
Yaan 50,

Osaj paBunnuk o0jasibyje ce Ha WHTepHeT crpaHiuy DakynTeTa a CcTyna Ha CHary OCMor AaHa ol
naHa 06jaBsbHBabA

Crynamem Ha cHary osor [lpaBuwinuka npecraje na Baku [IpaBMIHHK O  KaHUEIApHjCKOM W

apXHBCKOM nocnoBawy 0poj 476/1 on 29. maja 2012. ronnne
’-'HngABETA
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